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    КАРАР                                                                          постановление   

 «08»  апрель   2013 й.                 № 23                    «08»  апреля  2013 года 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги « Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ» Администрацией сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан
       Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 г. № 1789-р, постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь Уставом сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан ПОСТАНОВЛЯЮ:
      1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ» Администрацией сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан», согласно приложению к настоящему постановлению.

      2. Данное  постановление обнародовать на официальном сайте Администрации муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан по адресу: http: //www.belebey – mr.ru     и   в следующих местах:                            
       - в д. Пахарь - информационный стенд в  здании    Администрации   сельского   поселения  Донской  сельсовет   по    адресу:   Республика Башкортостан Белебеевский  район,  ул.Комсомольская, д.17;                                                                                                           - в  д. Сиушка – информационный стенд возле жилого дома по адресу: ул. Центральная,  д. 12;

- в  д. Казанлытамак – информационный стенд на павильоне «Лилия» по адресу:  ул. Центральная, д. 36.

    3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой

Глава сельского поселения                                                       Р.З. Субхангулов
Утвержден

постановлением главы  сельского поселения Донской сельсовет

муниципального района

Белебеевский район РБ

 от «08» апреля 2013 г.  № 23
Административный регламент
Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ на территории сельского поселения 

Донской сельсовет муниципального района 

Белебеевский район Республики Башкортостан»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
   1.1  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ».

      Разработан в целях повышения качества и создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальных услуг.
        Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по регистрации, оформлении, выдаче и продлению разрешений (ордеров) на производство земляных работ (в том числе аварийно-восстановительных) при строительстве, реконструкции, ремонте здании, подземных и надземных инженерных сетей, сооружений, дорожных покрытий в границах полосы отвода автомобильных дорог общего пользования и других объектов недвижимости, связанных с нарушением элементов благоустройства, координации производства указанных работ, сроков их выполнения (далее- муниципальная услуга). 

 1.2.Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

-Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

-Федеральным законом от 30.03.1999 г. N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения";

    - Законом Республики Башкортостан от 12 декабря 2006 года № 391-з «Об обращениях граждан в Республике Башкортостан»;

- Уставом  сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.

   -настоящим Регламентом

1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район   Республики Башкортостан.

1.3.1. Местонахождение администрации сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район  Республики Башкортостан:
         - 452038, Россия, Республика Башкортостан, Белебеевский район, д. Пахарь, ул. Комсомольская, д.17. 

График работы администрации сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район  Республики Башкортостан: 

             понедельник - пятница с 09.00 ч. по 17.12 ч.


   обеденный перерыв с 13.00 ч.  по - 14.00 ч.

             выходные дни – суббота, воскресенье

   в предпраздничные дни продолжительность рабочего дня сокращается на 1 час.
1.3.2.  Справочные телефоны администрации сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан: 8 (34786) 2-56-49, 2-56-24.
 1.3.3. Электронный почтовый адрес: seldonsk@ufamts.ru
 1.3.4.Информация  о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной  связи, при личном или письменном обращении заявителя в администрацию сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район  Республики Башкортостан, а также посредством размещения в информационно-коммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет- на сайте www.belebey-mr.ru в разделе «Поселения муниципального района»).

        Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистом, ответственным за предоставление услуги (при личном обращении, по телефону, письменно, путем электронного информирования).
        Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги даются специалистами, ответственными за предоставление услуги.
        Консультации (справки) предоставляются по вопросам:
  -перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности представленных документов;
   -времени приема и выдачи документов в администрации сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район  Республики Башкортостан;
-сроков предоставления муниципальной услуги;

-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
При невозможности  специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

1.3.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление  разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан».

   1.3.6. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, осуществляющие  производство земляных (в том числе аварийно-восстановительных) и строительных работ, прокладку и переустройство подземных и надземных инженерных сетей и коммуникаций и работ, связанных с нарушением элементов наружного благоустройства. 

 1.3.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

           2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ на территории сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан»
 2.2.Муниципальную услугу осуществляет администрация сельского  поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.

 2.3.  Результатом  предоставления  муниципальной  услуги являются:

- выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ;

- отказ  в получении разрешения (ордера) на проведение земляных работ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

 Срок рассмотрения обращения не должен превышать 20 дней с момента регистрации обращения у специалиста администрации сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан, если не установлен более короткий срок исполнения обращения (в случае аварийных работ).
2.5. Правовые основания  для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

 - Земельный кодекс Российской Федерации;

 - Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 06.10.2003 №40 ст.3822);

 -Федеральный закон от 02.05.2006 года №59-ФЗ « О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, №19, ст.2060);

   -Федеральный закон от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

  - Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства Российской Федерации от 28 июля 1997 г. № 30, ст. 3594);

 - Закон Республики Башкортостан от 12.12.2006 № 391-з (ред. от 06.12.2011) "Об обращениях граждан в Республике Башкортостан" (принят Государственным Собранием - Курултаем Республики Башкортостан 30.11.2006);

- Устав  сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.

   -  настоящим Регламентом

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной                   услуги
2.6.1. При оформлении заявления (Приложение № 4 к настоящему регламенту)  на получение муниципальной услуги обязательными документами являются:           
 -  паспорт гражданина Российской Федерации;

 - надлежащим образом оформленная доверенность заказчика (при оформлении заявления на получение муниципальной услуги с помощью иного физического лица);

 -служебное удостоверение социального работника (при оформлении заявления на получение муниципальной услуги  с помощью социального работника);

- письмо - заявление на фирменном бланке (для юридических лиц);

      - утвержденная заказчиком проектная документация, согласованная в   установленном  порядке и принятая подрядчиком к производству работ – на новое     строительство и реконструкцию;

      - копия разрешительного документа на реконструкцию, переоборудование, перепланировку и капитальный ремонт нежилых помещений, расположенных в зданиях, строениях первых этажей и имеющий наружный выход;

     - копия договора подряда на выполнение работ, требующих оформления ордера (в случае производства работ силами подрядной организации), и копия договора подряда на выполнение работ по восстановлению благоустройства (асфальтового покрытия);

   - согласование с владельцами подземных и наземных коммуникаций (приложение № 2 к настоящему регламенту);

   -  подписка лица, ответственного за производство работ;

   - гарантийное письмо на выполнение восстановления благоустройства (твердого         покрытия дорог и тротуаров, газонов, зеленых насаждений и т.д.) 

    - документ о согласовании с  ГИБДД сроков производства работ (при закрытии проезжей части и тротуара или ограничении движения транспорта).

  2.7. Решение об отказе заявителю в приеме заявления на получении муниципальной услуги должно быть мотивировано и принято администрацией сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан исключительно по следующим основаниям:
   - наличие у заявителя неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента, или представление недостоверных сведений в указанных документах, а также документов, утративших юридическую силу;

  - представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения

  -отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае подачи заявления на предоставление копии правового акта, подлежащего выдаче третьему лицу;

-подача заявления  не уполномоченным лицом;

-документы исполнены карандашом;

-текст документов  написаны неразборчиво, без указания ФИО физического лица, адреса его места жительства

  2.8. Исчерпывающий перечень для отказа в предоставлении  муниципальной услуги:
         -не предоставление необходимых документов для получения муниципальной услуги;
       -отказ заявителя в предоставлении сведений, необходимых для регистрации обращения;

           -предоставление поддельных документов; документов, утративших силу; недействительных документов; 
        -отсутствие в администрации сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан (далее - администрация сельского поселения) правовых оснований  для предоставления муниципальной услуги;

        -отзыв заявителем запроса о выдаче ордера;

       - систематического (более двух раз) несоблюдения заявителем (подрядчиком) правил и сроков производства работ по ранее открытым ордерам;

           -нарушение в оформлении доверенности для получения муниципальной услуги представителем заявителя;

        -выявление специалистом администрации сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан ложных сведений, предоставленных заявителем при оформлении муниципальной услуги.
    Администрация сельского поселения имеет право временно не выдавать данной организации (физическому лицу) ордера на новые объекты до завершения ранее начатых работ или устранения допущенных нарушений при их выполнении.

 2.9. Информация о процедуре выдачи ордера  предоставляется бесплатно. 

 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
 2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги не должен превышать 20 минут.
  2.11.Регистрация запроса заявителя осуществляется письменно специалистом в журнале учета заявлений на муниципальную услугу. 

  2.12.Прием заявителей осуществляется в здании, оборудованном информационной табличкой с указанием режима работы и перерыва на обед.

   2.12.1.Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной  табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной  услуги, графика приема.
    2.12.2. Места  ожидания  должны  быть оборудованы  стульями  и столами. Количество  мест ожидания  определяется  исходя  из фактической нагрузки  и возможностей  для их размещения  в здании, но не может  составлять  менее 2 мест  на   специалиста, осуществляющего прием  документов  от  заявителей.

  2.12.3. Помещение для приема заявителей должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы СанПин 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий  СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03». Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

 2.12.4. На территории, прилегающей к месторасположению администрации сельского поселения, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ  граждан к парковочным  местам  является  бесплатным.  

  2.13.  Показателями доступности  муниципальной услуги является:

- размещение информации о муниципальной услуге  на официальном сайте муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан в информационно-коммуникационной сети Интернет и на информационных стендах  в здании администрации сельского поселения Баженовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан;

- полнота, актуальность и достоверность информации о муниципальной услуге;

- развитие права и возможности по получению муниципальной услуги для заявителей;

-возможность выбора способа обращения и получения муниципальной услуги (по почте, электронной почте, при личном обращении ).

2.13.1.Показателями качества муниципальной услуги является:

-соблюдение сроков исполнения и порядка представления муниципальной услуги в целом;

-доступность получения бланков заявлений;

-отсутствие  поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

 2.13.2.Информация о предоставлении муниципальной услуги должна размещаться на официальном сайте муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан  www.belebey-mr.ru в разделе «Поселения муниципального района».
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ.

3.1. Процедура по предоставлению муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

-прием и регистрация заявления с приложенными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

-рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-принятие решения о предоставлении либо об отказе предоставления муниципальной услуги;

-подготовка запрашиваемого документа;

-выдача документов по запросам заявителей.
3.1.1. Блок-схема исполнения муниципальной услуги приведена в Приложении 
№ 1 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для  предоставления муниципальной услуги

 Для  оформления  ордера  на  производство земляных работ  (далее – ордер) получатель  муниципальной услуги (заявитель) не менее чем за 20 календарных дней до начала производства работ подает в администрацию сельского поселения  письменное заявление–заявку для получения ордера на производство земляных работ  и представляет  необходимые документы.

 Специалистом администрации сельского поселения осуществляется:

- проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (обязанность получения ордера возлагается на заказчика или производителя работ; ордер выдается должностному лицу организации, предприятия учреждения или физическому лицу);

- прием и регистрация заявления;

- проверка наличия всех необходимых документов;

- проверка наличия необходимых подписей и скрепления документов печатями;

- проверка отсутствия в документах  подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, записей, выполненных  карандашом;

- отсутствие в документах  серьезных повреждений, наличие которых не позволило бы однозначно истолковать их содержание.

При установлении фактов обращения лица, не являющегося получателем муниципальной услуги, отсутствия  документов, несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим регламентом, специалист администрации сельского поселения уведомляет обратившееся лицо о наличии препятствий в приеме документов, объясняет ему содержание выявленных в представленных документах недостатков и предлагает принять меры к их устранению.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявления-заявки. Проверка документов должна быть осуществлена специалистом администрации сельского поселения в течение одного дня с даты их получения.            

       Зарегистрированное заявление с приложенными документами направляется к главе администрации сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан на резолюцию.
   3.3.  Подготовка, регистрация и выдача ордера

  Заявление-заявка с необходимыми документами и резолюцией главы администрации  сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан направляется специалисту администрации сельского поселения для   решения вопроса о выдаче ордера.

      Специалист администрации сельского поселения в течение 20 дней со дня получения заявления (заявки) о выдаче ордера на производство работ:

-проводит рассмотрение представленных документов для открытия ордера и их соответствия установленным требованиям;

-направляет заявителя для согласования ордера; 

    После согласования  с  представителями    владельцев  инженерных  сетей 

при наличии всех вышеперечисленных документов  осуществляется вывод о возможности или невозможности выдачи ордера. 

3.3.1. Подготовка  ордера.

3.3.1.1.Основанием для подготовки ордера являются проверка документов в соответствии с п.2.6 настоящего регламента и отсутствие оснований для отказа, установленных пунктом 2.7 и 2.8 настоящего регламента.

3.3.1.2.Специалист администрации оформляет  соответствующий ордер.
3.3.1.3.Ордер подписывается главой сельского поселения Донской сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан.

3.3.2. Регистрация ордера.

3.3.2.1.Основанием для регистрации ордера является его подписание. Регистрация осуществляется специалистом администрации сельского поселения.

Специалистом администрации сельского поселения осуществляется:

- внесение соответствующей записи в журнал регистрации ордеров;

- проставление на ордере исходящего номера и даты регистрации;

- размещение в архиве администрации сельского поселения копии ордера с оригиналом обращения (заявления-заявки) и прилагаемыми документами.

3.3.3. Выдача ордера.

3.3.3.1.Основанием для выдачи ордера является его подписание и регистрация.

3.3.3.2. специалист администрации сельского поселения сообщает по телефону обратившемуся лицу ( заявителю) о готовности ордера.

3.3.3.3.Лицо, обратившееся за получением ордера (заявитель), расписывается в получении ордера в журнале регистрации ордеров.    

3.3.3.4. Ордер действителен на указанные  в нем вид, объем, срок и место                          проведения   работ. Работы могут проводиться только производителем работ,     который указан в ордере. В процессе производства работ Заявитель информирует администрацию сельского поселения об изменении условий выдачи разрешения (ответственного производителя работ, окончания срока лицензий, существенные изменения проектных решений  и т.д.). В случае замены указанного в ордере производителя работ, передачи объекта другой организации, заказчик работ, которому выдан ордер, обязан немедленно переоформить его на другого производителя работ или на другую организацию.

  3.3.3.5. При задержке срока начала работ, указанного в ордере, более чем на 5 (пять) дней выданный ордер на производство работ признается недействительным и должен быть возвращен в течение 3-х дней после истечения срока в администрацию сельского поселения.  
3.4. Отказ в выдаче ордера.

3.4.1. При наличии оснований, установленных пунктом 2.7 и 2.8 настоящего регламента, специалистом администрации сельского поселения готовится отказ в выдаче ордера.

3.4.2. Отказ в выдаче ордера готовится в течение одного дня после проверки представленных документов.

3.4.3. Отказ обязательно должен содержать причину.

3.4.4. После подписания отказ выдается получателю муниципальной услуги.

3.5. Продление ордера.           

  3.5.1. Работы по просроченному ордеру запрещаются.

3.5.2. При невыполнении работ в установленный срок или в случае возникновения    причин, не позволяющих закончить работы в указанные в ордере сроки, заказчик работ обязан обратиться  в администрацию с письменной просьбой о продлении сроков выполнения работ.

3.5.3. Продление производится не менее чем за пять календарных дней до истечения указанного в ордере срока окончания работ.

3.5.4. Перед продлением ордера необходимо пролонгировать ранее полученные согласования.

3.5.5. Продление ордера осуществляется по представлению заказчиком письменного заявления-заявки и ранее выданного ордера, уточненного графика производства работ с указанием выполненных и незавершенных объемов работ.

3.6. Закрытие ордера.

3.6.1. Для закрытия ордера заказчик представляет в администрацию сельского поселения:
- оригинал ордера с отметками заинтересованных организаций, которыми был согласован ордер при открытии;

- акт о  восстановлении нарушенного благоустройства и покрытия дорог и пешеходных тротуаров (Приложение № 3 к настоящему регламенту);

3.6.2. Приемка выполненных работ и восстановления благоустройства, в полном объеме оформляется актом.

3.6.3. После проверки с выездом на место разрытия в книге регистрации ставиться отметка о закрытии ордера. Ордера с документами хранятся в архиве в течение двух лет.

3.7. Приостановление действия ордера

3.7.1. Администрация имеет право приостанавливать действие ордера. Приостановление действия ордера - временное запрещение (до 1 месяца) производства работ на период устранения производителем работ выявленных нарушений.

 Приостановление действия ордера может производиться в случаях:

 - систематического (2 и более раза) невыполнения производителем работ   предписаний по устранению выявленных нарушений;

- если состояние объекта, на котором производятся земляные работы, представляет угрозу безопасности жизни или здоровью людей и движению транспорта;

- выявления нарушений установленного порядка оформления ордера со стороны заказчика или производителя работ, временного прекращения действий разрешений, согласований, на основании которых он был выдан;

- возникновения деформаций конструкций и элементов зданий и сооружений, расположенных рядом с местом, где проводятся земляные работы.

3.7.2. Приостановление действия ордера осуществляется главой  сельского поселения на основании полученных сведений об имеющихся нарушениях, при этом ордер у производителя работ подлежит изъятию, взамен выдается предписание на прекращение работ до устранения нарушений.

3.7.3. После устранения нарушений, послуживших причиной приостановления действия ордера, его действие восстанавливается (ордер возвращается производителю работ). При этом в ордере делается отметка о приостановлении его действия в соответствующий период.

     Восстановление действия ордера производится по письменному обращению производителя работ или заказчика работ с подтверждением устранения нарушений и гарантирующему соблюдение настоящих Правил при дальнейшем производстве земляных работ.

3.7.4.  В случае приостановления действия ордера средства, потраченные на его оформление, не компенсируются и не учитываются при продлении срока действия ордера. Администрация сельского поселения не несет ответственность за причиненный материальный ущерб, в связи с приостановлением действия.
3.8. Аннулирование  ордера.

3.8.1.  Администрация сельского поселения  имеет право аннулировать ордер. 

        Аннулирование  ордера  -  лишение подрядной  организации  права                  производства работ на объекте применяется в случаях:

       - возникновения   на   строительном   объекте    угрозы   безопасности  жизни или здоровью людей,  движению  транспорта,  для   устранения   которых   требуется   привлечение   других   подрядных   организаций;

       - выполнения работ с отступлением от требований проектной   документации;

       - несоблюдения  правил техники безопасности  и  пожарной   безопасности при производстве работ;

       - выявления  грубых  нарушений  установленного  порядка   оформления  ордера,  прекращения действия  разрешений  (документов,   согласований), на основании которых он был выдан.         

3.8.2. Изъятие   аннулированного  ордера  производит специалист администрации сельского поселения, ответственный за выдачу ордера.

3.8.3. Ответственность за содержание строительной площадки после   изъятия  ордера у подрядной организации возлагается  на  заказчика,   который  обязан  принять меры для устранения  причин,  приведших  к   аннулированию ордера и возобновлению работ.

3.8.4. Для возобновления работ необходимо вновь оформить ордер в   установленном порядке.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

   4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой администрации ежедневно. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

Глава сельского поселения проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами администрации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность муниципальных служащих администрации сельского поселения  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалист, ответственный за выдачу ордеров, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка ее выдачи.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ  И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ И ДРУГИХ ЛИЦ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

5.1 Заявитель муниципальной услуги имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействия) Администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.  Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае отсутствия в жалобе одного из обязательных реквизитов, либо письменное обращение не поддается прочтению, в ней содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, является основанием для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановлении ее рассмотрения.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые специалистом, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в Администрацию сельского поселения на имя главы сельского поселения.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации сельского поселения, предоставляющую муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Должностными лицами, к которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке являются:

- Глава сельского поселения, 452038, Республика Башкортостан, Белебеевский район, д. Пахарь, ул. Комсомольская, д.17, 
тел. 8 (34786) 2-55-02
5.5. При рассмотрении обращения заявитель имеет право:

- обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу, также в электронной форме.

- представлять дополнительные документы и материалы, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

- получать уведомление о переадресации письменного обращения в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Главы сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Глава сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации в судебном порядке.

Обжалование получателем муниципальной
 услуги решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия лиц, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляется судами общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законами Российской Федерации.

Управляющий делами                                                                             З.Р.Гареева
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДОНСКОЙ СЕЛЬСОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО
РАЙОНА БЕЛЕБЕЕВСКИЙ РАЙОН РЕСПУБЛИКИ  БАШКОРТОСТАН

Корешок разрешения (ордера) № ____

на производство земляных работ.

Разрешение (ордер) выдан ________________________________________________________________________________
                                                                         (наименование юр.лица, которому выдается разрешение)

в лице ____________________________________ должность____________________________________________________

                    (Ф.И.О должностного или физического лица)

на производство земляных работ в __________________________________________________________________________

                                                                                    (населенный пункт)

по улице _______________________________                        от дома № _______                       до дома № ________

Разрытием траншей, котлована на протяжении     _____________________    метров, по

проекту  ______________________________________________ № ________, согласованным владельцами смежных

коммуникаций. Наименование работ _________________________________________________________________________

Земляные работы производятся  _____________________________________________________________________________

                                                                     (наименование организации, производящей)

лицензия №  _________               выдана _________________________________________________

«____»______________________20____г.     с «___»___________________20___г.   по «____»____________________20___г.

 Ответственный за производство земляных работ_________________________________________________________________

                                                                                                                   (должность ответственного, № приказа)

При производстве земляных работ, в т.ч. бурении скважин во избежание повреждения подземных коммуникаций, до начала работ  должны быть вызваны представители владельцев подземных коммуникаций согласующие земляные работы.

Обязательство ответственного за производство земляных работ. В соответствии с правилами благоустройства и санитарного содержания территории сельского поселения Баженовский сельсовет муниципального района Белебеевский район Республики Башкортостан обязуюсь выполнить работу в следующие сроки:

1.По выемки грунта с  __________________________________  по  ________________________________________________

2. По прокладке и монтажу ______________________________ (труб, кабеля и т.п.) с_____________по  __________________

3. По засыпке траншей и котлованов с восстановлением элементов благоустройства  c _______________по _______________

4.Полностью восстановить дорожное покрытие и элементы благоустройства обязуюсь в течении двух недель по окончанию срока работ.

5. Работы производить в _______________ смены.

Подпись__________________/__________________________/                          «_____»______________20___г.

«Согласованно»:

1. Администрация СП Донской сельсовет МР Белебеевский район РБ

_____________________________________________________________________________________________________
                                                                                           (подпись, должность, Ф.И.О.)

2. ООО «Гарант» ________________________________________________________________________________
                                                                                               (подпись, должность, Ф.И.О.)

3. Связь ______________________________________________________________________________________________

                                                                                               (подпись, должность, Ф.И.О.)

4. электросети _________________________________________________________________________________________
                                                                                               (подпись, должность, Ф.И.О.)

5. Белебейгаз __________________________________________________________________________________________
                                                                                               (подпись, должность, Ф.И.О.)

6. ГИБДД _____________________________________________________________________________________________
                                                                                               (подпись, должность, Ф.И.О.)
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                        АКТ
о состоянии восстановления разрушенных элементов благоустройства и дорог, 
связанных с разрытием
1. Разрытие по ордеру №
__ начато
 г. окончено ____________________г.
2. Засыпка мест разрытия произведена в соответствии с техническими условиями по всей глубине.
3. Верхнее покрытие, бордюры(проезжей части дорог, тротуара, подходов к подъездам и мусорным контейнерам, отмостки) восстановлены.
4. Поврежденная трава, кустарники, деревья восстановлены с завозом чернозема и повторным посевом и посадкой.
5. Ограждения у газонов, площадок и др. восстановлены.
Представитель производителя работ___________________________________________________

Владелец территории разрытии__________________________________________________________

Специалист Администрации СП Донской сельсовет МР БР РБ__________________________

Замечания при производстве работ:

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
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	Главе сельского поселения 

Донской сельсовет  муниципального района  Белебеевский район 

Республики Башкортостан

____________________________________

от ____________________________________

                            (ф.и.о. полностью)

____________________________________

                               (адрес проживания)

____________________________________

                                   (адрес прописки)

____________________________________

                                     (телефон)

____________________________________

                                      (паспортные данные)




ЗАЯВЛЕНИЕ

      Прошу Вас выдать ордер на производство земляных работ по адресу: ___________________

      _______________________________________________________________________________,               

      Наименование работ:_____________________________________________________________

      Сроки:_________________________________________________________________________

      Работы будут проводиться: _______________________________________________________

      Восстановление элементов благоустройства гарантирую в течение 2-х недель по окончанию  

      работ.


                Подпись, дата
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